~)NEO

NIEDERSACHSEN

Kurzanleitung: Kalender-Termine aus
NEO exportieren

Diese Anleitung zeigt lhnen, wie Sie Termine aus dem
NEO-Kalender in eine csv-Datei exportieren konnen.

1. Anleitung

1.1. Loggen Sie sich in lhrem Webbrowser in NEO ein.

Die Login-Seite finden Sie unter https://neo-niedersachsen.de/.

1.2. Offnen Sie im Menii den Bereich “Termine” und klicken Sie

oben auf die Schaltflache “Tabellenansicht”.

Die Termine in den hier abgebildeten Screenshots sind lediglich Test-Termine.

@ Start & Termine
Termine
W Aktionen \(Y +Fi|terj( A Beginn(Datum))(@ Gruppierung) B2 B
13 Eintrage /\
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) - Deutsch | Prifungstermine W
25.04.2024
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) - Musik ' Prufungstermine Vv
26.04.2024
Pessach (Passahfest) | Judische Feiertage Vv
| 29.04.2024 - 30.04.2024
Stichtag “Versetzung gefahrdet” ' Prafungstermine v
30.04.2024
Tag der Arbeit (1. Mai) l Gesetzliche Feiertage v
01.05.2024
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) - Englisch I Prufungstermine Vv
03.05.2024
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) - Englisch l Profungstermine Vv
03.05.2024
Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) - Mathematik l Prufungstermine <

07.05.2024
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1.3. Wahlen Sie uber die Schaltflache oben rechts die

Tabellenspalten aus, die Sie exportieren mochten.

Q Start {3 Termine

Termine
(\\’/ Ak:innenj(? + Filter]( A  Beginn (Datum)][ < Gruppierungj[g ﬂj (a
13 Eintrage Alle der30s
Aktionen Titel Termintyp Beginn (Datum) 4  Beginn (Uhrzeit) Ende (Datum) Ende (Uhrzeit) ort Beschreibung Veréffentlicht Titel
% 4 a Va a % a
3) Abitur... Prifungster.. 25.04.2024 Quelle: httpsi//... Termintyp
|2 )
— )
(=) Abitur... Prifungster.. 26.04.2024 Quelle: https://.. v Beslngaia)
— Beginn (Uhrzeit)
[ > J Pessa... Judische Fei... 29.04.2024 30.04.2024 v
Ende (Datum)
> Sticht..  Prifungster.. 30.04.2024 v
\Z.)
Ende (Uhrzeit)
T
(> Tagd.. Gesetzliche.. 01.05.2024 4
= ort
—
(> Abitur...  Priifungster..  03.05.2024 Quelle: https:/r.. v
-/ ' Beschreibung
'S ] : '
L ) Abitur... Prifungster.. 03.05.2024 Quelle: https://. 7 Verdffentlicht
— -
(> Abitur... Prifungster.. 07.05.2024 Quelle: httpsi/r... v ™ Kalenderjahr
Vae :
4 (Beginn)

1.4. Kilicken Sie oben auf “Aktionen” und auf “CSV-Export”.

Die Datei wird jetzt heruntergeladen und gespeichert.

@ Start (] Termine

+ Filterj[ P

Beginn(Datum)j[@ Gruppierung][E ﬁj

.h
°°°°°°§
=

m

3

CSV-Export
Titel Termintyp
& 7
Abitur...  Prufungster...
Abitur...  Prifungster...
Pessa.. Judische Fei...
Sticht...  Prufungster...
Tagd.. Gesetzliche...
Abitur...  Prifungster...

<=

Beginn (Datum) 4 Beginn (Uhrzeit) Ende (Datum) Ende (Uhrzeit) Ort
% 7 7 &

25.04.2024

26.04.2024

29.04.2024 30.04.2024

30.04.2024

01.05.2024

03.05.2024
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1.5. Offnen Sie die heruntergeladene csv-Datei.

Sie kdénnen die Datei mit verschiedenen Anwendungen 6ffnen, z. B. mit einem

Tabellenkalkulationsprogramm wie MS-Excel.

3| H © & = | export-20240425_150750.c5v - HP Sure Click Secure View

Datei ~ Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht  Hilfe Q Was mdchten Sie tun?

oD,
- ‘E ; Calibri -1 - A A S I%I v 2b Textumbruch Standard - D ’;“
Einfiigen . F K U~|tiv D A = = =& Verbinden und zentrieren ~ .o o P S Bedfngte Als Tabelle Zellenformatvo
hd — Formatierung ¥ formatieren v hd
Zwischenablage & Schriftart [ Ausrichtung [ Zahl [ Formatvorlagen
A32 - Je
A B C D E F G
1 |Titel Termintyp Beginn (Datum) Beginn (Uhrze Ende (Datum) Ende (Uhrzeit, Ort
2 | Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) — Deutsch Priifungstermine 2024-04-25
3 |Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) — Musik Priifungstermine 2024-04-26
4 |Pessach (Passahfest) "Judische Feiertage 2024-04-29 "2024-04-30
5 |Stichtag “Versetzung gefdhrdet” Prifungstermine 2024-04-30
6 |Tagder Arbeit (1. Mai) "Gesetzliche Feiertage 2024-05-01
7 |Abiturpriifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) — Englisch Priifungstermine 2024-05-03
8 |Abiturprifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) — Englisch Priifungstermine 2024-05-03
9 |Abiturpriifungen 2024 (Schriftlich, Haupttermin) — Mathematik Priifungstermine 2024-05-07
10 | Abiturpriifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) — Chemie Priffungstermine 2024-05-08
11 | Pfingstferien "Schulferien 2024-05-10
12 |Abiturpriifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) — Geschichte Priifungstermine 2024-05-13
13 |Abiturpriifungen 2024 (Schriftlich, Nachschreibtermin) — Biologie Priifungstermine 2024-05-14
14 |Gutachten BasU mit schulpraktischen Konsequenzen (Stundenzuweisungen, Klass Fristen 2024-05-15
15
16
17
18
19
20
21
22

2. Hinweise

NEO wird lhnen anders angezeigt als es hier zu sehen ist? Das kann verschiedene Ursachen haben,
beispielsweise lhr Endgerat, Ihre Berechtigungen oder lhre NEO-Version. An einem Desktop-PC mit
Bildschirm wird NEO anders dargestellt als auf einem Smartphone. Auch die Berechtigungen, die Sie
innerhalb von NEO haben, haben Einfluss darauf, was lhnen angezeigt wird. Beispielsweise hat eine
Schulleiterin andere Berechtigungen als ein Mitarbeitender eines RLSB. Aul3erdem koénnen sich durch die
regelméRige Aktualisierung von NEO in neuen Versionen Anderungen in der angezeigten Oberflache
ergeben. Informationen und Hilfe zu NEO finden Sie im Bildungsportal unter:

https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulorganisation/schulverwaltungssoftware/neo-niedersachsen/
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